Etape 1

Générer votre signature personnalisée

Allez a I'adresse: signature.mudac.ch
Remplissez les champs obligatoires marqués par une *
Le champ Présence peut étre laissé vide.

Copiez le code généré.

mvdac

mudac

formulaire de création de signature e-mail

Jane Doe

Graphiste

présente du lundi au mercredi

+41 21 315 25 30

*champs obligatoires

Jane Doe
Graphiste
présante du lundi sy mercredi

Musée cantonal de design et

d'arts appliqués contemporains

Place dela C drale &

CH-1005 Lausanne

T +41 21 31525 30
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mudac | plateforme 10

facebook | instagram | linkedin

mvdac

youtube
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Etape 2
Créer une signature Email dans Outlook

1)  Ouvrez le logiciel Outlook

2) Allez sur Fichier > Options, dans le menu de gauche
sélectionnez Courrier et a droite Signatures... (image @)

3) Cliquez sur Nouveau, insérez un nom pour cette signature
(par exemple: mudac) et validez. (image )

4) Dans le champ « Modifier la signature », faites un clic-droit et
collez en sélectionnant I'icbne (Conserver la mise en forme
source). (image ©)

5) Lasignature devrait s'afficher comme surl'image ©.

6) Validez l'installation de votre signature en cliquant sur OK,

7) Votre signature est maintenant installée.
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Options Qutlook

/Gém!mh\

| Courrier )

e Modifier les paramétres des messages que vous créez et recevez.

|

NCalendsie”

Contacts

Taches

Recherche

Langue

Options d'ergonomie
Options avancées
Personnaliser le ruban
Barre d'outils Accés rapide

Compléments

Compaosition des messages

Changer les paramétres de modification des messages.

Composer les messages dans ce format: | HTML - |

Mouwvelle signature

Options de I'éditeur... |

Tapez un nom pour cette signature :

abc Toujours vérifier I'orthographe avant I'envoi

Orthographe et correction automatique..., |

mudad

~| Ignorer le texte du message d'origine pour la réponse ou le transfert
Créer ou modifier les signatures des messages.
Q A Utiliser le papier & lettres pour modifier les polices, les styles, les couleurs et les

arriére-plans par défaut.

Volets Qutlook

Centre de gestion de la confidentialité

—= Perzonnalicer le marnuane des éléments lus en tilicant le vnlet de lecture

Signature électronique | Théme persannel |

014 | | Annuler

[Sarue]

Papier a lettres et polices.., |

mudac

Sélectionner la signature a modifier

_A

Choisir une signature par défaut
Compte de courmier | gev@officefortypography.ch

NouveaLn MEssages : | 3icung)

[<Jl<][<]

Réponses/transferts : {aucune)
W

Supprimer | | Houveau | | Enregistrer | |Eenommer |

Maodifier la signature

Calibri (Carps) E 11 |E|| G I S . Automatique JE”EI == ||E|§arte de visite |L_'|;| %

Obtenir des modéles de sigr]
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ﬁ:‘l Quptions de collage :

A Conserver la mise en forme source (C)

=q Paragraphe...
N KRS oK | | Annuler

Signature électronigue | Théme persannel |

Sélectionner la signature a modifier Choisir une signature par ¢

T | Compte de courtier [ g,

MNouveaux messages !

m
Réponses/transferts : @
W
Supprimer | | Mouveau | |§nregistrer| |Eenommer |

Maodifier la signature

Caliori (Corps) [v][11[v]| 6 I

CH-1005 Lausanne
T+41213152530
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mudac | plateforme 10
facebook | instagram | linkedin | youtub
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Obtenir des modéles de signature




